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Haapsalu Neuroloogilise Rehabilitatsioonikeskuse tdiskasvanute tdienduskoolituse oppekorralduse ja
kvaliteedi tagamise alused.

Haapsalu Neuroloogilise Rehabilitatsioonikeskuse (HNRK) tdiskasvanute taienduskoolituse
Oppekorralduse ja kvaliteedi tagamise aluseks on Taiskasvanute koolituse seadus, Taienduskoolituse
standard ning HNRK pdhikiri.

1. ULDSATTED

1.1 Kaesolev kord reguleerib taienduskoolituse korraldamist HNRK-s.

1.2 Taienduskoolituste korraldamisel Idhtutakse Taiskasvanute koolituse seadusest,
Taienduskoolituse standardist ja kdesolevast korrast.

1.3 Taienduskoolitusena kasitletakse kdesoleva korra kontekstis koiki koolitusi, mis toimuvad
Oppekava alusel ning mille eesmargiks on kirjeldatud 6pivaljundite saavutamine.

2. OPPEKAVADE LOOMINE JA NENDE KVALITEEDI TAGAMINE

2.1 HNRK korraldab taienduskoolitusi enda poolt valjapakutud koolitustena véi vastavalt
tellimustele.

2.2 lIga tdiendkoolituse labiviimise aluseks on koolituse kirjeldus, mis vastab eelnimetatud
alusdokumentides kirjeldatud 6ppekava nduetele. Koolituse kirjelduse koostab koolituse
korraldaja koost66s koolituse labiviijatega.

2.3 Koolituse kirjeldus sisaldab vahemalt jargmisi andmeid:

2.3.1 Taiendkoolituse nimetus

2.3.2 Oppekavariihm (vastavalt Tdienduskoolituse standardi lisas toodud klassifikaatorile)
2.3.3 Opivéljundid

2.3.4 Opingute alustamise tingimused (kui on)

2.3.5 Oppe maht, sh auditoorse, praktilise ja iseseisva t66 osakaal

2.3.6  Oppe pbhisisu



2.3.7 Oppekeskkonna kirjeldus

2.3.8 Oppematerjalide loend

2.3.9 Lopetamise tingimused ja valjastatavad dokumendid
2.3.10 Koolitajad ja nende kvalifikatsioon, 6pi- ja tookogemus.
2.3.11 Muu koolituse tellija poolt nGutud informatsioon.

(Vt. Lisa 1. HNRK Tdiendkoolituse kirjelduse vorm).

2.4 Koolituste mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides. Uks akadeemiline tund vastab 45- le
minutile.

2.5 Koolituse kirjeldus kooskdlastatakse HNRK juhatuse esimehega, kes kinnitab selle kaskkirjaga.

2.6 Koolituse kirjeldus avalikustatakse HNRK kodulehel www.hnrk.ee (v.a juhul kui 6ppekava on
loodud tellimuse alusel kindlaksméaaratud koolitusgrupi koolitamiseks).

2.7 Taiendkoolituste loomisel arvestatakse koolituse sihtgrupi vajadusi, teadaolevaid
téenduspdbhisuse printsiipe koolituse valdkonnas, seadusandlust ja teisi olulisi nGudeid.

2.8 Taiendkoolituste korraldamisel ja labiviimisel jargitakse HNRK pdhivaartuseid ning
eetikakoodeksit.

3. KOOLITAJATE VALIK JA NENDE KVALITEEDI TAGAMINE

3.1 Koolitajate valikul lahtutakse dppekavas kirjeldatud dpivaljunditest ja koolitaja kvalifikatsioonist
ning varasemast Opi- ja tookogemusest koolitatavas valdkonnas.

3.2 Taiendkoolituse labiviimiseks esitab iga koolitaja HNRK-le andmed oma kvalifikatsiooni ning opi-
ja tookogemuse kohta koolitatavas valdkonnas.

3.3 Koolitaja tutvustus, sh kvalifikatsioon ning 6pi- ja tookogemus, avalikustatakse HNRK kodulehel
koolituse kirjelduse osana vai eraldi.

3.4 Koolitaja t66 kvaliteedi tagamine on koolituse korraldaja vastutus. HNRK annab koolitajale
juhised koolituse ettevalmistamiseks ning labiviimiseks ja tagasiside parendustegevuste
kavandamiseks.

3.5 Koolitaja t66 kvaliteedi hindamiseks kogutakse koolitusel osalejatelt suulist ja kirjalikku
tagasisidet, mille p&hjal kavandatakse vajadusel parendustegevusi.

3.6 Kirjalik tagasiside sdilitatakse dokuemndihaldussiisteemis WebDesktop.

4. OPPEKESKKOND JA SELLE KVALITEEDI TAGAMINE

4.1 HNRK viib tdienduskoolitusi labi valdavalt HNRK ruumides vdi veebi- ( nditeks Zoom) keskkonnas
Vajadusel ka valjaspool HNRK-d. Taiendkoolituste labiviimiseks kasutatav HNRK valine keskkond
peab vastama HNRK standarditele ja olema sobilik tdiendkoolituse dpivaljundite saavutamiseks.

4.2 Nouded oppekeskkonnale on kirjeldatud iga taiendkoolituse kirjelduses ning koolituse ruumide
valikul jalgitakse nende vastavust kirjeldatule.

5. TAIENDKOOLITUSE MAKSUMUS JA KOOLITUSTASU MAKSMINE

5.1 Tasulise tdaiendkoolituse korraldamisel koostatakse koolituse eelarve, mis sisaldab koiki
planeritavaid kulusid. Eelarve peab olema vdimalikult tapne.


http://www.hnrk.ee/

5.2 Planeeritava taiendkoolituse eelarve, maksumus ning registreerumise tihistamise ja
tagasimaskete tingimused kooskd&lastatakse HNRK juhatuse esimehega.

5.3 Taiendkoolituse eest tasumine toimub arve alusel.

6. OSALEJATE REGISTREERIMINE JA TAIENDKOOLITUSELE VASTUVOTT

6.1 Taiendkoolitusele registreerumine toimub vastavalt koolituse kirjelduses v6i hinnapakkumise
tekstis satestatule.

6.2 Registreerumine toimub Gldjuhul elektrooniliselt 1abi registreerumiskeskkonna.

6.3 HNRK kogub registreerimiselehel koolitusel osalejatelt vahemalt jargmised andmed: nimi,
isikukood, t6okoht, kontaktid (telefon ja e-post), arve maksja nimi ja aadress.

6.4 HNRK vdib nduda osalejalt motivatsioonikirja voi muid dokumente, mis on vajalikud osalejate
valikuks pakutavale taiendkoolitusele.

6.5 HNRK voib piirata mitme t66andja tootajatele tehtaval tihiskoolitusel Ghe t66andja juures
tootavate taiendkoolitusel osalejate arvu voi kehtestada koolitustele muid tingimusi.

6.6 Koolitusgrupi mittetditumisel on HNRK-I Gigus koolitus ara jatta voi edasi likata.

6.7 HNRK kasutab osalejatega suhtlemiseks — ppeinfo ja —materjalide vmt saatmiseks jne —
registreerumisel saadud osaleja e-posti aadressi voi osalejate tédandja kokkulepitud kontakti e-
posti aadressi.

6.8 Taiendkoolitusel osalemise kinnituseks kiisib HNRK osalejatelt allkirja ning kogub osalejate
registreerimislehel vahemalt jargmised andmed: osaleja nimi ja isikukood (v.a veebikeskkonnas
labiviidav koolitus, kus andmeid osalemise kohta kogutakse ilma osaleja kohaolekut allkirjaga
téendamata)

7. TAIENDKOOLITUSE LOPETAMINE JA LOPUDOKUMENTIDE VALJASTAMINE

7.1 Taiendkoolituse Idpetamiseks on vajalik saavutada koolituse kirjelduses toodud dpivaljundid.

7.2 Koolituse labinutele valjastatakse HNRK poolt tdend véi tunnistus vastavalt koolituse kirjelduses
toodule.

7.2.1 Toend taienduskoolituses osalemise vai selle labimise kohta véljastatakse osalejale juhul, kui
koolituse kaigus ei hinnatud dpivaljundite saavutatust voi kui osaleja ei saavutanud kdiki
noutavaid opivaljundeid.

7.2.2  Tunnistus tdiendkoolituse labimise kohta valjastatakse osalejale juhul, kui koolituse kaigus
hinnati dpivaljundite saavutamist ning osaleja saavutas kdik ndutud dpivaljundid.

7.3 Tunnistusele ja téendile margitakse vahemalt jargmised andmed:

7.3.1 Osaleja nimi ja isikukood

7.3.2  HNRK nimi ja registrikood

7.3.3 Majandustegevusteate registreerimisnumber Eesti Hariduse Infoslisteemis
7.3.4 Tdiendkoolituse nimetus

7.3.5 Taiendkoolituse toimumise aeg ja maht

7.3.6 Tdéendi vGi tunnistuse valjaandmise kuupdev ja koht

7.3.7 Toéendi voi tunnistuse number



7.3.8 Koolitajate nimed

7.3.9 Tunnistusel voi selle lisas margitakse ka omandatud Gpivaljundid ja 6pivaljundite
saavutatuse hindamise viisid.

7.4 Toéendid ja tunnistused registreeritakse koolitustdendite ja tunnistuste registris WebDesktopis.

7.5 Koolituse labimist tdendavale tunnistusele vdi téendile kirjutab alla HNRK juhatuse esimees voi
vahemalt Uks koolitajatest.

7.6 Tdendeid ja tunnistusi vdib valjastada ka elektroonselt.

8. OSALEJATELT TAGASISIDE KOGUMINE

8.1 Iga taiendkoolituse 16pus kogub HNRK osalejatelt kirjalikku tagasisidet koolituse kvaliteedi ja
osalejate rahulolu kohta.

8.2 Tagasiside kogutakse valdavalt elektroonselt, kui koolitajaga ei ole teistsugust kokkulepet.
Tagasisides kisitakse vahemalt rahuolu ja kommentaari jargmistel teemadel: koolituse Gldine
korraldus, koolitaja(d), koolitusmaterjalid, koolituse asukoht.

8.3 Taiendkoolituse korralduse eest vastustav HNRK to6taja koostab osalejatelt saadud tagasiside
lehtede pdhjal koondkokkuvotte, analiilisib tagasiside tulemusi ning kavandab
parendustegevused. Samuti edastab kokkuvdtted koolitajatele.
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